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ПРИНЯТО 

 

Педагогическим советом ГБОУ СО 

«Гимназия № 11  

(Базовая школа РАН)», 
протокол от 27.08.2020 № 01, 
протокол от 26.08.2024 № 01 

УТВЕРЖДЕНО 

 

приказом ГБОУ СО 

«Гимназия № 11 

(Базовая школа РАН)»  

от 31.08.2020 № 288-ОД,   

в редакции приказа  

от 26.08.2024 г. №316-ОД 

 

 

 

Положение 

о дежурстве в ГБОУ СО «Гимназия № 11 (Базовая школа РАН)»  

(далее - Положение) 

Настоящее Положение разработано в соответствии со ст. 28 

Федерального   закона   «Об  образовании  в  Российской  Федерации» 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ (с изменениями и дополнениями).  

          Дежурство в образовательной организации осуществляется с целью 

обеспечения безопасности жизнедеятельности обучающихся и педагогического 

коллектива, сохранения порядка и дисциплины. 

В своей деятельности дежурные педагогические работники 

руководствуются: Законом «Об образовании в Российской Федерации»; 

нормативными документами Министерства Просвещения РФ; локальными 

актами образовательной организации; Уставом ГБОУ СО «Гимназия № 11 

(Базовая школа РАН)»; действующим трудовым законодательством; настоящим 

положением. 

Положение определяет порядок организации и осуществления дежурства  

в ГБОУ СО «Гимназия № 11 (Базовая школа РАН)» (далее - Гимназия). 

 

1. Общие положения о дежурстве 

1.1. Дежурство в Гимназии проводится с целью предотвращения 

возможных чрезвычайных ситуаций, поддержания дисциплины, порядка и 

предупреждения несчастных случаев и травматизма. 

1.2. Дежурство организуется на основании настоящего Положения, 
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которое принимается на Педагогическом совете и утверждается руководителем 

Гимназии.  

2. Обязанности дежурного администратора 

2.1. Дежурный администратор приходит в Гимназию в 7:50. 

2.2. Дежурный администратор встречает обучающихся во входной зоне 

Гимназии. 

2.3. Перед началом учебных занятий дежурный администратор обязан: 

произвести обход общественных зон на предмет готовности к учебно-

воспитательной деятельности; 

проверить состояние отопления и температурного режима, освещения; 

при необходимости включить (выключить) освещение в вестибюле, на 

этажах, лестничных клетках, местах общего пользования; 

произвести внутренний осмотр здания, учебных кабинетов, окон и 

дверей; 

проверить санитарное состояние учебных кабинетов и качество уборки 

кабинетов, коридоров, лестничных клеток; 

проверить и при необходимости организовать работу дежурных учителей. 

2.4. Во время учебного процесса: 

не допускать опоздания на занятия педагогов и обучающихся; 

следить за выполнением учителями единых требований к учащимся, в 

том числе и к внешнему виду; санитарно-гигиенических требований во время 

образовательного процесса; 

не допускать нахождения в Гимназии посторонних лиц; 

контролировать дежурство учителей на постах; 

контролировать выполнение сотрудниками правил внутреннего трудового 

распорядка, обучающимися – правил поведения обучающихся.  
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3. Обязанности дежурного учителя 

3.1. Учителя обязаны нести дежурство по Гимназии в соответствии с 

утвержденным директором графиком, в котором указан пост Гимназии, дни  и 

время дежурства. 

3.2. Дежурство между учителями распределяется в соответствии с их 

нагрузкой. Учителя привлекаются к дежурству во время перемен 

преимущественно в дни их наибольшей учебной нагрузки. 

4. Организация и порядок дежурства классов 

4.1. Дежурство классов по Гимназии организуется с целью развития 

у обучающихся навыков самообслуживания и самоуправления, привлечения 

гимназистов к участию в создании условий, необходимых для нормального 

хода учебной жизни, обеспечения порядка, соблюдения правил и норм 

поведения обучающихся в соответствии с уставом Гимназии. 

4.2. За дежурство по Гимназии отвечает дежурный класс под 

руководством классного руководителя. Обязанности дежурного класса 

регламентируются данным Положением. 

4.3. Дежурство по Гимназии осуществляется обучающимися 7-10-х 

классов в соответствии с графиком, утверждённым приказом Гимназии. Время 

дежурства: 8:00-14:30. 

4.4. Ответственный за дежурство в классе: 

распределяет дежурных по постам (этажи, столовая, лестницы); 

контролирует своевременный выход дежурных на посты и качество 

выполнения обязанностей; 

докладывает о нарушениях классному руководителю, дежурным 

учителям или членам администрации. 

4.5. Каждый дежурный в течение установленного срока во время 

перемен находится на своём посту и работает в тесном контакте с дежурным 

учителем. 
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5. Обязанности дежурного класса 

5.1. Обучающиеся дежурного класса обязаны: 

перед началом занятий на первом этаже встречать и проверять 

у обучающихся 1-11-х классов наличие формы и сменной обуви; 

обеспечивать порядок и дисциплинированное поведение обучающихся 

на переменах; 

проводить игры с обучающимися 1-4-х классов на втором этаже; 

добиваться бережного отношения обучающихся к имуществу Гимназии, 

в случае необходимости требовать устранения нарушения виновником; 

поддерживать чистоту на постах; 

оказывать необходимую помощь в проведении мероприятий по плану 

Гимназии, в хозяйственных делах. 

5.2. Обучающиеся дежурного класса должны иметь отличительный знак 

дежурного - красная нарукавная повязка. 

5.3. По окончанию дежурства обучающийся сдаёт свой пост 

ответственному дежурному. 

5.4. Замечания записываются в Журнал дежурства. 

5.5. Журнал дежурства и повязки передаются ответственному  

за дежурство в классе. 

6. Права дежурного класса 

6.1. Обучающиеся дежурного класса имеют право: 

в корректной форме делать замечания нарушителям дисциплины; 

предъявлять необходимые требования к обучающимся, нарушающим 

нормы поведения и добиваться выполнения своих требований; 

вносить свои предложения по организации дежурства и улучшения 

внутреннего распорядка в Гимназии. 

 

7. Критерии оценивания дежурства 

7.1. Проведение дежурства оценивается по 5-ти балльной системе 

согласно следующим критериям: 

сохранение чистоты и порядка в Гимназии; 

проведение игр с обучающимися начальных классов; 



5 
 

внешний вид дежурных. 

7.2. Отметку за дежурство выставляет ответственный за дежурство 

следующего класса (в соответствии с графиком) в журнал дежурства. 

 

8. Поощрение за добросовестное дежурство 

8.1. За добросовестное дежурство объявляется благодарность классу 

с занесением в Журнал дежурства. 

8.2. Лучший дежурный класс чествуется на празднике «Звёздный час» 

в конце учебного года. 

 

 

 

 

 

Галузина 
Л.В. 

Подписан: Галузина Л.В. 
DN: O=ГБОУ СО 

«Гимназия № 11 (Базовая 

школа РАН)», 
CN=Галузина Л.В., 
E=11gimnaz@mail.ru 
Местоположение: место 
подписания 
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